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W Systemie Administrator ma mozliwos¢ ustawienia powiadomien okazjonalnych. Umozliwiajg one
potaczenie dat uzupetnionych wzgledem pracownikdédw z powiadomieniami, ktére automatycznie bede
wysytane do danego pracownika i / lub jego przetozonego tego dnia, w kolejnych latach. Funkcja ta
Swietnie nadawac sie zatem moze do wysyfania zyczen urodzinowych pracownikom, czy tez przypominania
o rocznicy wspotpracy z firmg. Powiadomienia wysytane bedg o godz. 7 rano do wszystkich oséb, ktorych w
danym dniu dotycza.

Mozliwos¢ ich dodania i zaprojektowania znajdujg sie w:
Ustawieniach systemu > Wszystkie > Powiadomienia > Powiadomienia okazjonalne

W tym miejscu mozemy dodaé¢ powiadomienie klikajgc przycisk Dodaj. Po kliknieciu otwiera sie szablon
dodawania powiadomienia, ktéry mozemy z tatwoscia dopasowaé do planowanego komunikatu.

Powiadomienia okazjonalne

Nazwa

Tytut

Atrybut data urodzenia v ® Przypomnienie bedzie otrzymywane w konkrentym dniu | miesiacu, niezaleznie od roku.

Kanaty wysyiki Mailbox

Odbiorca

Grupy docelowe

Tresé

W szablonie znajduja sie nastepujace pola:
1. Nazwa

W tym polu wpisujemy nazwe powiadomienia, ktére bedzie sie wyswietlato na liScie powiadomien
okazjonalnych widocznych dla Administratora. Warto zastanowi¢ sie nad ich trescig aby jednoznacznie
wskazywaty np.: na osoby, do ktérych majg trafi¢ — tylko do przetozonych, niektére szczegoéty dostepne
bedg bowiem dla nas dopiero w ich edycji.

2. Tytut

Tytut powiadomienia jakie pokaze sie danemu uzytkownikowi, ktéremu zostanie ono przestane. W
przypadki wiadomosci przestanej na e-mail, bedzie on tytutem tej wiadomosci.
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Nazwa Urodziny Pracownika

Tytud Urodziny

3. Atrybut

Wybdr atrybutu decyduje o tym, jakie daty ma uwzgledni¢ System do wystania powiadomienia, np. date
urodzenia. Nowe atrybuty ustawia sie w:

Ustawieniach systemu> Pola opisowe> Dodawanie, usuwanie pol

Przy dodawaniu nowego pola, nalezy pamietaé¢ o wybraniu jego typu jako pole daty, tylko wtedy pole to
stanie sie dostepne jako pole do wyboru dostepne w powiadomieniach.

4. Kanaty wysyfki
Mamy do wybory trzy opcje, gdzie dane powiadomienia ma sie pojawiac:
e E-mail
e Mailbox
e Dzwonek

W zaleznos$ci jaka z opcji wybierzemy, tam trafi powiadomienie, jednoczesnie mozna zaznaczy¢ wiecej niz
jedng opcje.

5. Odbiorcy

Mozemy wybrac¢ do kogo takie powiadomienie ma by¢ wysytane, do wyboru s3g:
e Pracownik
e Przetozony

Mozna stosowac je tacznie, jednak zawsze nalezy bra¢ pod uwage tres¢ kierowanego do uzytkownikéw
komunikatu. W niektérych przypadkach mozemy utworzy¢ np.: dwie osobne wiadomosci w jednym
temacie ale kazdg kierujemy do innej grupy osdb.

6. Grupy docelowe

W tym miejscu wybieramy grupy docelowe, jakie majg otrzymywac powiadomienia. Dzieki temu mamy
mozliwo$é wybierania oséb, ktérym faktycznie chcemy je przypisa¢ a nie koniecznie kierujac je do catej
firmy. Nowe grupy dodajemy w:

Ustawieniach systemu > Ustawienia globalne > Grupy
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Atrybut data urodzenia v @ Przypomnienie bedzie otrzymywane w kankrentym driu

@ email
Kanaly wysytki @ Mailbox
@ Dzwonek

@ Pracownik

Odbiorea (O przetozony pracownika
BSZL x
Grupy docelowe Grywalizacja *
e
7. Tresc

W tresci wpisujemy tekst jaki ma trafi¢ do uzytkownika — np.: Zyczenia urodzinowe. Mozemy w tym miejscu
skorzystaé ze zmiennych, ktére umozliwiajg nam automatyczne zacigganie danych uzytkownika z Systemu,
np.: wpisujac dang zmienng %%user-name-and-surname%% system zaciggnie imie i nazwisko osoby ktora,
w danym dniu obchodzi urodziny. Wszystkie dostepne zmienne, z ktérych mozemy skorzysta¢ mozemy
zobaczy¢, gdy klikniemy w opcje Pokaz/Ukryj mozliwe zmienne.
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Znakow (wraz z kodem ): 45/65000
body div Znakow (wraz z kodem HTML): 45/6500 4

| Pokaz/Ukry] mozliwe zmienne

Po zapisaniu takiego szablonu, powiadomienia bedg wysytane do uzytkownikéw zgodnie z ustawieniami.
Na liscie powiadomien, szablony mozna edytowac klikajgc na ikone edycji badz usungac je krzyzykiem.
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