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1.Dodanie Kafa typu Ogłoszenia

W  HRsts  zamawiant  Kafel  Ak ualności  naztwant  jes  Ogłoszeniami,  a  News   o  wiadomości
dodawane,  jako   ty  WIADOMOŚCI.  W  celu  dodania  nowego  Kafa  Adminis ra or  Sts emu  lub
Adminis ra or Informacji, będąc na Tablict klika w ikonę w yrawtm górntm rogu ekranu.

Zos ajemt yrzeniesieni do widoku us awień kafelkowtch dla całej frmt. 

Klikamt w Kafel: Dodaj nowt box z yośród dos ęyntch yoztcji na liście wtbieramt: Ogłoszenia.



Po u worzeniu Kafa, yrzechodzimt do jego edtcji. W  tm celu klikamt w ołówek w yrawtm górntm
rogu Kafa.



Ważntm jes  zaznaczenie w oycjach:

 Pokazuje: ogłoszenia, wiadomości, wtdarzenia
 Warian : Listing

Zmiana  nazwt  Kafa  na  Ak ualności.  Pozos ałe  oycje  można  us awić  zgodnie  z  własntmi
wtmaganiami. Klikamt zayisz. Dodanie Kafa Ogłoszenia jes  kluczowe dla  es owania funkcjonalności
 tyu News.

2. Ustawienia Systemu – Moduł Komunikacja

W Us awieniach  globalntch  wtbieramt  Modułt.  Nas ęyntm  krokiem  jes  odnalezienie  Modułu
Komunikacja i wejście w jego edtcję. 



W Us awieniach dla Modułu Komunikacja mamt możliwość dodania rodzaju Newsów. 

Wyisujemt nazwę Rodzaju, jeżeli chcemt abt News btł widocznt dla konkre nej gruyt  o w yolu  tyu
Selec  wtbieramt Gruyt.



Po kliknięciu  w buton Zayisz  udos ęyniona zos ała   oycja  dodawania  ka egorii  do  u worzonego
Rodzaju.

Dodanie ka egorii jes  możliwe yrzez kliknięcie w buton o  ej samej nazwie.

Oycja Cofnij yrzenosi nas do widoku lis t wszts kich u worzontch rodzajów.



Przt każdtm rodzaju mamt dwie ikonki:

 Ołówka – yrzechodzimt do edtcji News

 Krztżtka – usuwamt dant rodzaj



3. Dodanie/ edycja News ‘a

Tworzenie  czt  edtcja  News jes  możliwa w Us awieniach Sts emu> Adminis racja> Wiadomości>
Wiadomości i Ogłoszenia.  

Podczas yrojek owania News ‘a  możemt wtbrać:

a) typ wiadomości:

 Ogłoszenie
 Wtdarzenie
 Wiadomość

b)  rodzaj wiadomości – wtświe lają się dane, k óre zos ałt wyrowadzone w us awieniach Modułu
Komunikacja

c)  data  publikacji –  dectdujemt,  kiedt  dant  News  zos anie  wtświe lont  w  Kafu  Ak ualności
(Ogłoszenia)

d)  publikowane  do –  defniujemt,  w  jakich   erminach  mają  btć  wtświe lane  newst,  dzień  po
upłynięciu terminu DO, wiadomość powinna zniknąć ze wszystkich listingów w tym na stronie głównej
oprócz listy wiadomości w widoku Admina.

e) zdjęcie wiodące – wtbieramt ikonę, k óra będzie wtświe lana w Kafu Ak ualności

f)  Autor -  pole otwarte, nieobligatoryjne- jak będzie niewypełnione to pole się nie pojawia w ogóle
odczytującemu



g) Tytuł- widocznt w sliderze oraz jako  t uł News w kafi ak ualności i na  ablict Newsów.

h) Lead- dane wyisane w  tm miejscu będą widoczne:

 w kafelku ak ualności
 w slider
 nad  reścią News

i) Treść – jes   o edt or  eks u, do k órego możemt dodać flm.



Przez kliknięcie buton Przeglądaj o wiera nam się CKFinder. W  tm widoku możemt dodać nowt ylik
lub  wtkorzts ać  już  is niejąct.  Wtbieramt Wtślij  w yrztyadku,  kiedt chcemt dodać  nowt ylik  z
komyu era.

Po wtbraniu flmu zos ajemt yrzekierowani yonownie do widoku CKEdi ora



Mamt możliwość wtbrania zdjęcia, k óre wtświe li się w flmie w chwili, gdt nie jes  od warzant –
służt do  ego yole: Pos er images (działa analogicznie jak dodawanie flmu).



j) załączenie wiadomości do szablonu newsletera

k)  wyłączenie  komentarzy –  każdt  News  z  zaznaczoną  oycją  będzie  yozbawiont  możliwości
komen owania jej yrzez użt kowników.

l)  oznaczenia jako ważne –post jest przypięty na samą górę, czyli  wyświetla się, jako pierwszy, w
widoku wiadomości (tablicy News),  w danym rodzaju. Odblokowanie wiadomości,  jako ważnej jest
możliwe poprzez odznaczenie opisywanej opcji w edycji treści. 

 ł) włączenie polubienia dla użt kowników czt ająctch News.



Doda kowo w każdtm momencie wyrowadzania lub edtcji News, możemt go na bieżąco yodejrzeć
yrzez kliknięcie w buton Podgląd (w yodglądzie nie widać włączonej oycji like).

4. Przypisywanie osób do widoku News:

Adminis ra or Sts emu oraz Adminis ra or Informacji może yrztyisać każdt News:

a) bezyośrednio do osób 



możemt wyisać jedną li erę lub yrzt wtkorzts aniu ikont lejka wtszukać osobę m.in. yrzez: 

 Działt
 S anowiska
 Gruyt
 Ttyt yrojek ów
 A rtbu t
 Iden tfka ort – możliwtm jes  imyor  yliku csv z Iden tfka orami yracowników. Efek em

imyor u jes  yodświe lenie i zaznaczenie użt kowników.



Klikamt Zayisz, w  en syosób yracownict znaleźli się na liście do yrztyisani. Nas ęynie wtbieramt
Zayisz nad lis ą Pracowników.

Pracownict o rztmali News do swojego Kafa Ak ualności (Ogłoszenia).

Imyor owant ylik  w kolumnie  nie  yowinien zawierać  nagłówka,  na omias  w wierszach yowinnt
znaleźć się Iden tfka ort wskazane w S ruk urze. 



Rozszerzenie yliku  o csv (rozdzielone yrzecinkami).

b) Niezależnie od oycji lejka Sts em daje możliwość dodania widoku danego News ‘a do Działów



c) Również niezależnie od oycji lejka Sts em daje możliwość dodania widoku danego News ‘a
do S anowisk/Gruy S anowisk

5. Oznaczanie wiadomości, jako nieaktualnej

W  us awieniach  Sts emu>Wiadomości>  Wiadomości  i  Ogłoszenia  wtbieramt  zakładkę  Lis a
wiadomości.

Na liście wiadomości klikamt w „ rzt kroyki” yrzt konkre ntm ogłoszeniu. 



Wtbieramt edtcję a nas ęynie zaznaczamt checkbox: Oznacz jako nieak ualne. 

W  Kafu  Ak ualności  (Ogłoszenia)  na  zdjęciu  yrzt  konkre ntm  News  yojawi  się  czerwont  nayis:
Nieak ualne.
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